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SURAT PEKELILING PENTADBIRAN BIL. 5/2023

PENGGUNAAN FRASA
“BIJAK LAKSANA TUAH, BERANI LAKSANA JEBAT”
DALAM URUSAN PENYEDIAAN SURAT RASMI YANG MELIBATKAN
AGENSI KERAJAAN NEGERI MELAKA
DI UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA

TUJUAN

Surat Pekeliling Pentadbiran ini dikeluarkan bertujuan untuk memaklumkan
kepada semua staf Universiti Teknikal Malaysia Melaka (UTeM) mengenai
penggunaan frasa “BIJAK LAKSANA TUAH, BERANI LAKSANA JEBAT”
dalam urusan penyediaan surat rasmi yang melibatkan agensi Kerajaan Negeri
Melaka di UTeM.

PELAKSANAAN

Pejabat Timbalan Setiausaha Kerajaan (Pengurusan), Jabatan Ketua Menteri
Melaka telah mengeluarkan surat edaran bilangan JKMM.PENT.100-1/9/4
JLD. 6 (58) bertarikh 17 Mei 2023 bagi memaklumkan penggunaan frasa
“BIJAK LAKSANA TUAH, BERANI LAKSANA JEBAT” dalam urusan

penyediaan surat dan urusan rasmi Kerajaan.

Selaras dengan keputusan Majlis Mesyuarat Kerajaan Negeri (MMKN) Melaka
Bil. 4/2023(A) yang bersidang pada 10 Mei 2023, Kerajaan Negeri bersetuju
penggunaan frasa “BIJAK LAKSANA TUAH, BERANI LAKSANA JEBAT”
sebagai tambahan kepada frasa sedia ada yang digunakan bagi format

penyediaan surat rasmi kerajaan.

Mesyuarat Majlis Eksekutif Bil. 8/2023 (ll) yang bersidang pada 23 Jun 2023,
telah meluluskan penggunaan frasa ini yang hanya melibatkan urusan surat-

menyurat dengan agensi Kerajaan Negeri sahaja.



2.4  Sehubungan dengan itu, UTeM akan melaksanakan penggunaan frasa ini
selaras dengan keputusan Mesyuarat Majlis Eksekutif tersebut di dalam urusan
penyediaan surat rasmi yang melibatkan agensi Kerajaan Negeri Melaka

seperti contoh surat di bawah:-

PEJABAT PENDAFTAR
Tel: +306 270 1017 | Faks: +606 270 1024
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Pengarsh

Arkib Megara Malaysia Negeri Melaka

Aras &, Menara Persekutuan, Jalan Persekutuan
Hang Tuah Jaya

75450 Ayer Kerch

Melaka

Tuan,

BORANG PERMOHONAN PELUPUSAN FAIL (ARKIE 5/02) DI UNIVERSITI TEKNIKAL
MALAYSIA MELAKA{UTeM)

Dengan segals hormatnya saya merujuk perkara di atas.

2. Bersama ini, disertakan semula dua permohonan pelupusan fail isitu Borang Arkib
808 yang belum mendapat Kebenaran Pemusnahan Rekod Awam.

Perhatian dan kerjasama pihak tuan dalam perkara ini sangat dihargai dan didshului dengan
ucepan terima kasih.

Masukkan fraza.
“BIJAK LAKSANA TUAH,
BERANI LAKSANA JEBAT™

Sekian.

“BLIAK LAKSANA TUAH, BERANI LAKSANA JEBAT™
“MALAY S1A MADANI®

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA™

“KOMPETEMSI TERAS KEGEMILANGAN™

Says yang menjalanksn smanzh,|

ZAINUDDIN EIN ABDUL HAMID
Fennlnog RPendaftar Kanan,

Unit Eeotadbican, Am

Eizhagisn Gowsonan. Dan Eengursan. Qnoanizasi
Pejabat Pendaftar

Universiti Teknikal Malaysia Melaka
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3.0 TARIKH KUAT KUASA

3.1  Surat Pekeliling Pentadbiran ini berkuat kuasa serta-merta.



Sekian, terima kasih.

“MALAYSIA MADANI”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”
“KOMPETENSI TERAS KEGEMILANGAN”

Saya yang menjalankan amanah,

MASDZARIF BIN MAHAT

Ketua Pegawai Operasi
Universiti Teknikal Malaysia Melaka



