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SURAT EDARAN PENTADBIRAN BIL. 16/2016

PELEPASAN KHAS DARIPADA BERTUGAS
PADA 8 JULAI 2016 SEMPENA HARI RAYA AIDILFITRI

Surat Edaran Pentadbiran ini bertujuan untuk memaklumkan kepada semua staf dan
pelajar Universiti Teknikal Malaysia Melaka (UTeM) mengenai keputusan pihak
Universiti atas kelulusan Mesyuarat Lembaga Pengarah Universiti Bil. 3/2016 yang
bersidang pada 30 Jun 2016 telah bersetuju untuk menerima pakai Surat Edaran
Perkhidmatan Awam JPA.SARAAN 223/5/4-3 JId.3(11) bertarikh 30 Jun 2016
berkenaan pelepasan khas daripada bertugas pada 8 Julai 2016 sempena Hari Raya
Aidilfitri di Universiti Teknikal Malaysia Melaka.

2.0 Sukacita dimaklumkan bahawa pihak Universiti telah bersetuju untuk memberi
pelepasan khas daripada bertugas pada 8 Julai 2016 kepada semua staf sekiranya Hari
Raya Aidilfitri diisytiharkan pada 6 Julai 2016. Walau bagaimanapun, pelepasan khas
daripada bertugas ini tidak terpakai sekiranya Hari Raya Aidilfitri diisytiharkan pada 5
Julai 2016.

3.0 Sehubungan dengan itu, semua staf adalah dinasihatkan untuk merancang
segala aktiviti pejabat bagi memastikan pengoperasian yang melibatkan pihak luar tidak
terganggu rentetan kelulusan pelepasan ini. Pemberian pelepasan khas daripada
bertugas ini hanya terpakai pada tahun ini sahaja dan tidak boleh dijadikan duluan

(precedent) bagi apa-apa tujuan di masa hadapan.

4.0 Pelarasan semula cuti rehat akan dibuat bagi staf yang telah memohon cuti pada
8 Julai 2016 oleh Pejabat Pendaftar serta Pusat Perkhidmatan Pengetahuan dan
Komunikasi (PPPK). Justeru itu, seluruh warga Universiti adalah dipohon untuk

mengambil maklum berkenaan perkara ini.
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Sekian, terima kasih.

“KOMPETENSI TERAS KEGEMILANGAN”

Bahagian Dasar dan Kualiti Pengurusan
Pejab ndaftar
Uni iti Teknikal Malaysia Melaka

b.p. Pendaftar

/nhab
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