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SURAT EDARAN PENTADBIRAN BIL. 22/2014

PELAKSANAAN MAJLIS IFTAR JAMA'l| PUSAT TANGGUNGJAWAB (PTj)
DI MASJID SAYYIDINA ABU BAKAR,
UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA (UTeM)

Surat Edaran Pentadbiran ini bertujuan untuk memaklumkan kepada semua staf Universiti
Teknikal Malaysia Melaka berhubung dengan pelaksanaan Majlis Iftar Jama’i Pusat
Tanggungjawab (PTj) di Masjid Sayyidina Abu Bakar, Universiti Teknikal Malaysia Melaka
(UTeM).

2.0 Selaras dengan usaha Pusat Islam untuk mengimarahkan bulan Ramadhan di Masijid
Sayyidina Abu Bakar, UTeM, setiap Pusat Tanggungjawab (PTj) telah diminta untuk
melaksanakan Program Memasak Bubur Lambuk dan Majlis Iftar Jama'i mengikut giliran PTj

yang telah ditetapkan.

3.0 Lanjutan program ini, YBhg. Naib Canselor berhasrat untuk mengambil kesempatan
bersama-sama warga setiap PTj yang berkenaan bagi menyampaikan kata aluan dan beramah
mesra dengan warga PTj tersebut. Justeru, mohon kerjasama PTj mengambil maklum

mengenai slot bersama YBhg. Naib Canselor pada majlis ini.

4.0 Sehubungan itu, bagi menjayakan majlis di atas, Pihak Pengurusan Universiti telah
bersetuju untuk memberi pelepasan awal kepada PTj berkenaan sahaja yang digilirkan untuk
melaksanakan program yang dinyatakan di atas bermula jam 4.30 petang dan Ketua PT]
adalah bertanggungjawab untuk memastikan kehadiran staf di bawah selian masing-masing.

Kehadiran staf PTj tersebut adalah diwajibkan.

5.0 Selain daripada kehadiran staf PTj berkaitan, program ini juga turut mengalu-alukan
kehadiran sesiapa sahaja yang lain untuk mengimarahkan majlis yang sama. Cadangan
tentatif program adalah seperti di Lampiran 1. Walau bagaimanapun, sebarang perubahan

adalah tertakluk kepada makluman PTj yang terlibat dari semasa ke semasa.

Sekian, terima kasih.

“KOMPETENSI TERAS KEGEMILANGAN”

Saya yang menurct,perintah,

DATUK HASAN BIN SIRUN
Pendaftar
Universiti Teknikal Malaysia Melaka

/nms



Lampiran 1

ATUR CARA MAJLIS IFTAR JAMA’l PUSAT TANGGUNGJAWAB

6.00 Petang
6.30 Petang
7.24 Malam

7.30 Malam

(mengikut kesesuaian)

8.39 Malam

(mengikut kesesuaian)

Kehadiran Staf PTj/ Staf UTeM / Pelajar / Jemputan
Sesi Bersama YBhg. Naib Canselor UTeM
Berbuka puasa |

Solat Maghrib

Jamuan Makan

Solat Isyak / Tarawih

Bersurai



