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SURAT EDARAN PENTADBIRAN BIL. 8/2010

PEMAKLUMAN PENGGUNAAN SULAMAN NAMA PADA
JAKET KORPORAT UNIVERSITI

Surat edaran ini dikeluarkan bertujuan untuk memaklumkan kepada pengetahuan
semua staf mengenai penggunaan sulaman nama pada Jaket Korporat

Universiti.

1.0 Adalah dimaklumkan bahawa pihak Universiti telah bersetuju untuk
membekalkan Jaket Korporat kepada semua staf yang layak menerima yang

berjawatan tetap, kontrak dan sementara sekali dalam tempoh perkhidmatan.

2.0 Walau bagaimanapun, Jaket Korporat yang dibekalkan ini tidak
mempunyai tanda nama. Sehubungan dengan itu, pihak Universiti telah melantik
Panel Sulaman Nama untuk memberi kemudahan kepada staf untuk menyulam

nama pada Jaket Korporat masing-masing.

3.0  Berikut adalah syarat-syarat pemakaian sulaman tanda nama:-

i) Staf diberi pilihan menyulam tanda nama di Panel Sulaman Nama
yang dilantik atau di mana-mana kedai sulaman nama yang lain
tetapi perlu mengikut spesifikasi yang ditetapkan oleh pihak
Universiti bagi tujuan penyeragaman.

ii) Kos sulaman nama perlu ditanggung oleh staf sendiri iaitu
(Ringgit Malaysia : 2 Ringgit sahaja) bagi Panel Sulaman Nama
yang dicadangkan oleh pihak Universiti.

iii) Pihak Universiti tidak akan bertanggungjawab dengan penambahan
kos sekiranya staf menyulam nama selain daripada panel yang

dicadangkan.



4.0 Spesifikasi tanda nama yang perlu dipatuhi:-
i) Warna huruf : Putih
i) Jenis huruf : Arial Bold
iii) Saiz huruf : 20pt

iv) Kedudukan : Sebelah kanan jaket

5.0 Oleh yang demikian, semua staf diminta hadir ke Panel Sulaman Nama

yang dicadangkan seperti alamat yang berikut:

i) Era Gemilang Multitrade
Lot 2.20, Plaza Usahawan
Jalan Hang Tuah
73500 Melaka
Tel : 012 — 6350222

i) MN Sinar Global
No. 25 Jalan TU 41
Taman Tasik Utama
Ayer Keroh, Melaka
Tel : 017 — 6306568

6.0 Bersama-sama ini disertakan contoh sulaman nama mengikut speksifikasi

pihak Universiti seperti di Lampiran A.
7.0  Surat edaran pentadbiran ini berkuat kuasa mulai tarikh ia dikeluarkan.

Sekian, terima kasih.
“KOMPETENSI TERAS KEGEMILANGAN”

Saya yang menurut perintah,

A~

HASAN BIN SIRUN
Pendaftar

Jukp



Lampiran A

Kedudukan nama
hendaklah sebaris
dengan moto
universiti atau 2
cm daripada jarak
poket atas jaket
korporat

AFFINDI

*Gambar diatas menunjukkan kedudukan sulaman nama sahaja dan tidak mengikut spesifikasi

sebenar.

Contoh saiz sulaman nama:

AFFINDI

Warna huruf : Putih

Jenis huruf : “Arial Bold”

Saiz huruf : 20pt

Kedudukan : Sebelah kanan jaket Korporat



