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PEKELILING PENTADBIRAN BIL. 4/2007  
 
 
 

PENETAPAN HAD KUASA KELULUSAN PENGANJURAN MAJLIS / PROGRAM / 
AKTIVITI DI PERINGKAT UNIVERSITI 

 
 
 
Tujuan 
 
1. Pekeliling ini bertujuan memaklumkan staf tentang keputusan Majlis Eksekutif 
yang bersidang melalui Mesyuaratnya Bil. 1/2007 pada 16 Januari 2007, berkaitan 
penetapan had kuasa kelulusan penganjuran sebarang majlis / program / aktiviti 
yang dilangsungkan di peringkat Universiti Teknikal Malaysia Melaka (UTeM) ini. 
 
 
 
Latar Belakang 
 
2. Pihak pengurusan Universiti sebelum ini pernah membuat penetapan tentang 
had kuasa kelulusan program yang mana ia dibuat berdasarkan keputusan Majlis 
Eksekutif Bil. 4/2005. Walau bagaimanapun, tiada sebarang pengarahan rasmi yang 
didokumenkan berkaitan penetapan tersebut yang boleh dijadikan rujukan. 
 
3. Pada 1 Mei 2005 pula, telah berlaku perubahan kepada bidang kuasa 
Timbalan-Timbalan Naib Canselor yang turut memberi kesan kepada tafsiran 
pemberian had kuasa kelulusan program yang sedia ada. 
 
 Tafsiran yang berbeza di peringkat Pusat Tanggungjawab, telah 
menimbulkan ketidakseragaman dalam urusan pentadbiran khususnya berkaitan 
penganjuran majlis /program / aktiviti sedangkan kelulusan pihak berkuasa Universiti 
amat penting terutamanya apabila ia melibatkan masyarakat luar dan juga dalam 
urusan-urusan kewangan. 
  
4. Berdasarkan perkembangan ini, maka penetapan semula had kuasa 
kelulusan penganjuran majlis / program / aktiviti telah dibincangkan semula di 
peringkat Majlis Eksekutif dan ia dipekelilingkan untuk rujukan semua pihak. 
 
 
 
 
 

...2/- 
 
 
 

UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA 



 
 
 
 
Penetapan Semula Had Kuasa Kelulusan Penganjuran Majlis / Program / 
Aktiviti 
 
5. Had kuasa untuk meluluskan majlis / program / aktiviti yang dianjurkan oleh 
mana-mana Pusat Tanggungjawab di UTeM ini adalah seperti jadual di bawah :- 
 

Aktiviti / Program Peringkat 
penganjuran 

Implikasi 
kewangan Kelulusan Catatan 

Majlis Universiti Universiti Sebarang 
jumlah 

Majlis 
Eksekutif 

-- 

Sebarang program / 
aktiviti (yang mana 
implikasi kewangan 
lebih RM25,000) 

PTJ / Universiti Lebih 
RM25,000 

Majlis 
Eksekutif 

-- 

Program /aktiviti 
berunsur pentadbiran 

PTJ Kurang 
RM10,000 

Ketua PTJ *Perlu dinyatakan 
dalam perancangan 
tahunan PTJ dan 
telah ada peruntukan 

PTJ RM10,000 
hingga  
RM25,000 

Naib 
Canselor 

Kursus / program / 
aktiviti berunsur 
akademik 

PTJ Kurang 
RM25,000 

Timbalan 
Naib 

Canselor 
(A&A) 

*Tidak menjana 
pendapatan 

Kursus / program / 
aktiviti berunsur 
perundingan 

PTJ Kurang 
RM25,000 

Timbalan 
Naib 

Canselor 
(P&I) 

* Program / aktiviti 
dapat menjana 
pendapatan bagi PTJ 
/ Universiti 

Program / aktiviti 
pelajar 

PTJ / Universiti Kurang 
RM25,000 

Dekan 
HEPA 

-- 

 
6. Had kuasa kelulusan penganjuran majlis / program / aktiviti ini perlu diambil 
maklum oleh semua staf dan dijadikan panduan dalam melaksanakan urusan-
urusan yang berkaitan. 
 
Tarikh Kuat Kuasa 
 
7. Penetapan semula had kuasa yang dinyatakan dalam pekeliling ini berkuat 
kuasa serta merta. 
 
 
Saya yang menurut perintah, 
 
 
 
HASAN BIN SIRUN 
Pendaftar 
 
s.k Naib Canselor 
 Timbalan Naib Canselor (Akademik & Antarabangsa) 
 Timbalan Naib Canselor (Penyelidikan dan Inovasi) 
 Pegawai-pegawai Kanan / Dekan  
  
AJ/pekeliling pentadbiran 


