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PEKELILING PENTADBIRAN BIL. 38/2023

PEMAKLUMAN STRUKTUR ORGANISASI TERKINI
UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA

TUJUAN

Pekeliling Pentadbiran ini bertujuan untuk memaklumkan kepada semua staf dan
pelajar Universiti Teknikal Malaysia Melaka (UTeM) mengenai struktur organisasi
terkini Universiti Teknikal Malaysia Melaka berdasarkan kelulusan Mesyuarat
Majlis Eksekutif Bilangan 14 Tahun 2023 yang bersidang pada 8 November 2023.

LATAR BELAKANG

Struktur Organisasi di  Universiti Teknikal Malaysia Melaka terkini telah
dikuatkuasakan bermula 26 Oktober 2022 melalui Pekeliling Pentadbiran
Bilangan 49 Tahun 2022.

Mesyuarat Majlis Eksekutif Bilangan 14 Tahun 2023 yang bersidang pada 8
November 2023 telah meluluskan penstrukturan semula beberapa Pusat
Tanggungjawab (PTj) dan Pihak Berkuasa Universiti (PBU). Berikut adalah
senarai dan perubahan PTj/PBU yang terlibat:

Bil PTj/PBU Perubahan Carta
Organisasi
1. | Pejabat Naib Penubuhan Bahagian Pentadbiran | Lampiran (i)
Canselor & Kewangan

2. | Pejabat Komunikasi, | 1. Penstrukturan semula kepada:

gg;p%rﬁsin i. Pusat Hubungan Strategik | |ampiran (ii)
Cangelori (PKKPC) Korporat & Global bertaraf
PTj di bawah Canselori
dan Pusat
Antarabangsa ii. Pusat Pelajar Antarabangsa | Lampiran (iii)

& Mobiliti bertaraf PBU di

bawah Pejabat Timbalan




3.0

3.1

4.0

4.1

Naib Canselor (Akademik &
Antarabangsa)

2. Unit Pentadbiran PKKPC &
Kewangan ditempatkan  di
bawah Bahagian Pentadbiran &
Kewangan Pejabat Naib
Canselor

3. | Pusat Pembuatan | Dijenamakan semula sebagai Pusat | Lampiran (iv)
Termaju & Pusat|Pembuatan & Teknologi Pintar
Kecemerlangan bertaraf PBU di bawah Pejabat
Timbalan Naib Canselor
(Penyelidikan & Inovasi)

4. | Pusat Pengurusan | Bertaraf sebagai PTj di bawah | Lampiran (v)
Kolaborasi RICE | Pejabat Timbalan Naib Canselor
UTeM-Melaka (Penyelidikan & Inovasi)

5. | Pusat Pengurusan | Bertaraf sebagai PTj di bawah | Lampiran (vi)
Strategik, Kualiti dan | Canselori

Risiko (PPSKR)

PELAKSANAAN

Secara keseluruhannya sejumlah 6 PTj dan PBU yang terlibat secara langsung
dengan penstrukturan organisasi Universiti seperti di Lampiran 1.

TARIKH KUAT KUASA

Sehubungan dengan itu, semua staf dan pelajar Universiti Teknikal Malaysia
Melaka diminta mengambil maklum mengenai struktur organisasi terkini Universiti
Teknikal Malaysia Melaka berkuat kuasa 1 November 2023.

Sekian, terima kasih.

“MALAYSIA MADANI”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”
“KOMPETENSI TERAS KEGEMILANGAN”

Saya yang menjalankan amanah,

MASDZARIF BIN MAHAT

Ketua Pegawai Operasi
Universiti Teknikal Malaysia Melaka
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Carta Organisasi Universiti Teknikal Malaysia Melaka

LAMPIRAN 1

Pejabat Naib Canselor, Canselori

Pusat Hubungan Strategik Korporat & Global
o

Pejabat Audit Dalam

Pusat Alam Sekitar Pintar

Pusat Pengurusan Strategik, Kualiti & Risiko
o

Pejabat Timbalan Naib Canselor

(Akademik & Antarabangsa)

Pejabat Perancangan & Pembangunan Akademik

v

Pusat Sumber dan Teknologi Pengajaran

Pusat Kecemerlangan & Kesarjanaan Akademik

Pusat Pembelajaran Sepanjang Hayat

Kilang Pengajaran

Pusat Pelajar Antarabangsa & Mobiliti
N
o

Pejabat Timbalan Naib Canselor
(Penyelidikan & Inovasi)

Pusat Pengurusan Penyelidikan & Inovasi

Penerbit Universiti

Pusat Pembuatan & Teknologi Pintar

Pejabat Timbalan Naib Canselor
(Hal Ehwal Pelajar & Alumni)

—> Hal Ehwal Pelajar
—> Pusat Sukan
—> Pusat Kesihatan Universiti
3 Pusat Pembangunan Perusahaan &
Teknousahawanan
3 Pusat Pengurusan Alumni & Kebolehpasaran
Graduan

Fakulti Teknologi Dan
Kejuruteraan Elektronik
Dan Komputer

Fakulti Teknologi Dan
Kejuruteraan Mekanikal

Fakutti Teknologi Dan

Kejuruteraan Elekirik Sekolah Pengajian Siswazah

Pejabat Ketua Pegawai
Maklumat

Pusat Perkhidmatan
Pengetahuan &
Komunikasi

Pusat Perkhidmatan
Data Raya & loT

Perpustakaan Laman Hikmah

Pejabat Bendahari Pejabat Pendaftar

Pejabat Keselamatan

Fakulti Teknologi Dan
Kejuruteraan Industri
Dan Pembuatan

Fakulti Teknologi Maklumat
dan Komunikasi

Fakulti Pengurusan Teknologi
dan Teknousahawanan

Pusat Pembelajaran Bahasa

] ]

Institut Pengurusan Teknologi

Pusat Islam
dan Keusahawanan

Petunjuk

Pejabat Pengurusan
Pembangunan

Pejabat/ Fakulti dan Pusat Tanggungjawab (PTj)

Pihak Berkuasa Universiti (PBU)

Pelaporan secara terus kepada Lembaga Pengarah Univerisiti

Pejabat Pengurusan Fasilti




Lampiran (i)

CARTA ORGANISASI PEJABAT NAIB CANSELOR

Naib Canselor

Setiausaha Pejabat (N32)

Pemandu Kanan (H14)

Bahagian Pentadbiran &

Kewangan
Timbalan Pendaftar ol Tulg;l;s—Tugas
Unit Integriti (N48)
\ [
\ Penolong Pendaftar
Penolong Pendaftar Kanan (N44) Penolong Pendaftar/ Penolong Pendaftar/
(N41) | Pegawai Khas (N41) Pegawai Khas (N41)
‘ Pembantu Tadbir

Kanan (N22) |
Pembantu Tadbir (N19) \

Penolong Pegawai

Pembantu Tadbir (N19) Tadbir (N29)

Pembantu Tadbir (N19)

Pembantu Operasi ‘
(N11)




Lampiran (ii)

CARTA ORGANISAS| PUSAT HUBUNGAN STRATEGIK KORPORAT & GLOBAL, CANSELORI
CENTRE OF CORPORATE STRATEGIC & GLOBAL RELATIONS

Pengarah

Setiausaha Pejabat (N29)

Bahagian Visibiliti & Hubungan Global

Timbalan Pengarah

Bahagian Komunikasi Korporat, Protokol &

Multimedia

Timbalan Pengarah

|

Unit Kerjasama Antara
Institusi & Rangkaian
Antarabangsa

Unit Penjenamaan
Korporat & Visibiliti

Unit Pentadbiran,
Kewangan & Urusan
Ke Luar Negara

Unit Pengurusan
Majlis

Unit Seni Reka

Unit Multimedia

|

|

Penyelaras

Penolong Pendaftar
Kanan (N44)

Penolong Pendaftar
(N41)

Penolong Pendaftar
Kanan (N44)

Pegawai Seni Reka
Kanan (B44)

Penerbit
Rancangan (B41)

l

l

Penolong Pendaftar
(N41)

Pembantu Tadbir
(N19)

Pembantu Tadbir
(N19)

Penolong Pegawai
Tadbir Kanan (N32)

l

Penolong Pegawai
Senireka (B29)

Penolong Pegawai
Senireka (B32)

Pembantu Tadbir

Kanan (N22)

Pembantu Tadbir
(N19)

Pembantu Operasi
(N11)

Pembantu Tadbir
Kanan (N22)

Pereka (B19)

Penolong Pegawai
Senireka (B29)

Pembantu Tadbir
Kanan (N22)

Juru Fotografi (B22)

Juru Fotografi (B22)

Juru Fotografi (B22)

Juru Fotografi (B22)

Pereka Kanan
(B22)




Lampiran (iii)

CARTA ORGANISASI PUSAT PELAJAR ANTARABANGSA & MOBILITI, PEJABAT TNC AA

Setiausaha Pejabat (N32)

Unit Mobiliti, Visa, Kebajikan &
Aktiviti Pelajar Antarabangsa

Unit Promosi Tempatan &
Antarabangsa

Penolong Pendaftar
Penolong Pendaftar (N41)

Kanan (N44)

NELE Per(r|1\|b2a6r)1tu /ey Penolong Pegawai Tadbir
Kanan (N32)

Pembantu Tadbir Kanan Pembantu Tadbir Kanan
(N22)

(N22)




Lampiran (iv)

CARTA ORGANISASI PUSAT PEMBUATAN & TEKNOLOGI PINTAR
(SMART MANUFACTURING TECHNOLOGY CENTRE), TNC PI

Timbalan Pengarah

Setiausaha Pejabat (N29)

Bahagian Teknikal

Bahagian Penyelidikan

Bahagian Pentadbiran

Pegawai Penyelidik (Q41)

Penolong Jurutera Kanan
(JA36)

Pengurus CeRIA

Pengurus C-TED

Penolong Jurutera (JA29)

Pengurus CARe

Pengurus CoSSID

Pengurus CeTRI

Pengurus C-ACT

Pengurus CDR

Penolong Pendaftar (N41)

Pembantu Tadbir Kanan
(N22)

Pembantu Operasi (N11)




CARTA ORGANISASI PUSAT PENGURUSAN KOLABORASI RICE UTEM-MELAKA,

PEJABAT TIMBALAN NAIB CANSELOR (PENYELIDIKAN & INOVASI)

Setiausaha Pejabat (N32)

Bahagian Hubungan Industri

Timbalan Pengarah

Lampiran (v)

Bahagian Inovasi Kreatif (Blue Dot)

Timbalan Pengarah

Unit Industri, Unit Projek Negeri Unit Edu- .
CEO@Faculty Melaka Pelancongan/Komuniti Sl SUEL
| | | |
Penyelaras Penyelaras Penyelaras Penyelaras

Penolong Pendaftar
Kanan (N44)

Penolong Pegawai
Tadbir (N29)

Pembantu Tadbir
(N19)

Penolong Pendaftar
Kanan (N44)

Penolong Jurutera
(JA29)

Pembantu Tadbir
Kanan (N22)

Penolong Pendaftar
Kanan (N44)

Unit Inovasi dan Harta
Intelek

Unit Pemindahan
Teknologi dan
Pengkomersilan

Penyelaras

Penyelaras

Penolong
Kanan

Pendaftar
(N44)

|

Pembantu Tadbir
Kanan (N22)

Penolong Pegawai
Tadbir (N29)

Pembantu Operasi
(N11)

Pembantu Tadbir
(N19)




Setiausaha Pejabat (N32)

Bahagian Pengurusan Strategik, Akreditasi & ISO

Timbalan Pengarah

Lampiran (vi)

CARTA ORGANISASI PUSAT PENGURUSAN STRATEGIK, KUALITI & RISIKO (PPSKR)

Bahagian Pengurusan Penarafan, SDG & Risiko

Timbalan Pengarah

Bahagian Pentadbiran

Bahagian Pengurusan

Bahagian Pengurusan

Bahagian
Pembangunan &

Bahagian Pengurusan
& Pemantauan Inisiatif

Bahagian Pengurusan
Penarafan, Data &

Bahagian Pengurusan

& Kewangan Akreditasi ISO Pengurusan_ Pelan Berimpak Tinggi SDG Risiko
Strategik
Pembantu Tadbir Penolong Penolong Pegawai Penolong Penvelaras Penolong Penolong
Kanan (N22) Pendaftar (N41) Tadbir Kanan (N32) Pendaftar (N41/44) y Pendaftar (N41) Pendaftar (N41/44)

Pembantu Operasi
(N11)

Penolong Pegawai
Tadbir (N29)

Pembantu Tadbir
Kanan (N22)

Pembantu Tadbir
Kanan (N22)
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