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SURAT EDARAN PENTADBIRAN BIL. 3/2020

CUTI TANPA REKOD SEMPENA PERAYAAN TAHUN BARU SIAM (SONGKRAN)
BAGI STAF YANG BERKETURUNAN SIAM DI UNIVERSITI TEKNIKAL
MALAYSIA MELAKA (UTeM)

Surat Edaran Pentadbiran ini dikeluarkan untuk memaklumkan kepada semua staf
Universiti Teknikal Malaysia Melaka (UTeM) berkenaan pemakaian Surat Edaran
JPA SARAAN (S) 43/35 JId.9 (18) bertarikh 25 April 2019 iaitu Cuti Tanpa Rekod
Sempena Perayaan Tahun Baru Siam (Songkran) Bagi Pegawai Perkhidmatan
Awam Yang Berketurunan Siam. Mesyuarat Lembaga Pengarah Universiti (LPU)
Bil. 6/2019 bertarikh 18 Disember 2019 telah bersetuju menerima pakai Surat
Edaran tersebut dengan pindaan di UTeM.

2. Sehubungan dengan itu, UTeM telah bersetuju untuk melaksanakan
pemberian kemudahan Cuti Tanpa Rekod selama satu (1) hari kepada semua
staf tetap dan kontrak yang berketurunan Siam sempena perayaan Tahun Baru
Siam (Songkran) pada 13 April setiap tahun mulai tahun 2020 bagi memberi lebih
ruang kepada staf untuk menyambut perayaan tersebut bersama keluarga. Bagi
menikmati kemudahan ini, staf perlu mengisi borang permohonan Cuti Tanpa Rekod
dan mengemukakannya kepada Ketua Pusat Tanggungjawab masing-masing

untuk kelulusan.

Sekian, terima kasih.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”
“KOMPETENSI TERAS KEGEMILANGAN”

Saya yang menjalankan amanah,
MASDZARIF BIN MAHAT

Ketua Pegawai Operasi
Universiti Teknikal Malaysia Melaka
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