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SURAT EDARAN PENTADBIRAN BIL. 33/2017

MAKLUMAN KADAR DENDA PEMULANGAN LEWAT BAHAN PINJAMAN,

KEHILANGAN KUNC! DAN PENANDA KUNCI LOKAR
PERPUSTAKAAN LAMAN HIKMAH
UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA (UTeM)

TUJUAN

Surat Edaran Pentadbiran ini bertujuan untuk memaklumkan kepada semua
staf dan pelajar Universiti Teknikal Malaysia Melaka (UTeM) mengenai kadar
denda pemulangan lewat bahan pinjaman, kehilangan kunci dan penanda
kunci lokar Perpustakaan Laman Hikmah Universiti Teknikal Malaysia Melaka
(UTeM) yang telah diluluskan di dalam Mesyuarat Lembaga Pengarah
Universiti Bil. 4/2017 bertarikh 07 September 2017.

LATAR BELAKANG

Penetapan kadar denda ini dibuat bertujuan untuk memimpin generasi muda
dan seluruh warga UTeM agar lebih bertanggungjawab dan mematuhi
peraturan Universiti. Tindakan tersebut diyakini mampu mendisiplinkan para
pengguna untuk lebih peka dan prihatin dengan memulangkan bahan
pinjaman Perpustakaan pada tarikh yang telah ditetapkan untuk

membolehkan ia dirujuk dan dipinjam oleh pengguna yang lain.

Perpustakaan Laman Hikmah, UTeM turut menyediakan beberapa
kemudahan untuk membantu pengguna memulangkan bahan seperti notis
peringatan secara emel yang memberi peringatan tamat tempoh bahan

pinjaman, pembaharuan tarikh pemulangan bahan secara atas talian dan



pemulangan bahan pinjaman melalui ‘Book Drop’ yang beroperasi 24 jam di

semua kampus.

3.0 PELAKSANAAN

3.1 Kadar denda pemulangan lewat bahan pinjaman, kehilangan kunci dan
penanda kunci lokar Perpustakaan Laman Hikmah, UTeM adalah seperti di
berikut:

Jadual 1 : Kadar Dendaan Lewat Pemulangan Bahan Pinjaman
Mengikut Jenis Koleksi Perpustakaan

Bil. Jenis Koleksi Kadar Denda
1. | Bahan Pinjaman Rak Terbuka RM 0.50 sehari
2. | Bahan Rujukan (Koleksi UTeM) RM 0.50 sejam
3. | Bahan Buku Tanda Merah RM 1.00 sehari
4. | Bahan Rujukan (Umum) RM 1.00 sehari
5. | Bahan Jurnal (Jilid dan Isu Semasa) RM 1.00 sehari
6. | Bahan Media RM 1.00 sehari

Jadual 2 : Kadar Sewaan dan Denda Lokar

Bil. Jenis Bayaran Kadg’e?‘?;aran/
1. | Sewaan Lokar Besar RM 10.00 semester
2. | Sewaan Lokar Kecil RM 6.00 semester
3. Lewat Pemulangan Kunci RM 0.50 sehari
4. Penanda Kunci Hilang RM 5.00
8 Kunci Hilang RM 15.00

40 TARIKH KUAT KUASA

4.1 Surat Edaran Pentadbiran ini berkuat kuasa mulai 1 Januari 2018.



Sekian, terima kasih.

“KOMPETENSI TERAS KEGEMILANGAN”

Saya yang menurut perintah,

MASDZARIF BIN MAHAT
Timbalan Pendaftar Kanan

Pejabat Pendaftar
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