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SURAT EDARAN PENTADBIRAN BIL. 7/2014

PEMAKLUMAN PELANTIKAN SEMULA DAN PELANTIKAN BAHARU
PANEL TIKET KAPAL TERBANG
UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA

TUJUAN

Surat Edaran Pentadbiran ini bertujuan untuk memaklumkan kepada semua staf
Universiti Teknikal Malaysia Melaka (UTeM) mengenai keputusan pihak Universiti
atas perakuan Mesyuarat Majlis Eksekutif Bil. 5/2013 yang bersidang pada 11 Julai
2013 telah bersetuju untuk melantik semula dua (2) buah Syarikat Panel Tiket Kapal
Terbang UTeM dan melantik sebanyak tujuh (7) buah syarikat baharu sebagai Panel
Tiket Kapal Terbang UTeM.

LATAR BELAKANG

2 Kemudahan perjalanan udara dengan menggunakan kapal terbang adalah
dibenarkan sepertimana dinyatakan di dalam Perintah Am, Bab B iaitu Elaun-Elaun
Dalam Perkhidmatan (Bahagian Ill), “staf adalah digalakkan untuk menggunakan
perkhidmatan kapal terbang untuk menjalankan tugas rasminya jika ia lebih

murah dan menjimatkan masa.”

2.2 Staf yang menjalankan urusan rasmi dan melanjutkan pelajaran di dalam
serta luar negara perlu memaksimumkan penggunaan perkhidmatan kapal terbang
kerana ianya lebih cepat dan mudah berbanding menggunakan perkhidmatan

pengangkutan yang lain bagi destinasi yang jauh.

23 Perkhidmatan kapal terbang ini juga amat penting kepada staf yang
mendapat arahan untuk hadir ke sesuatu mesyuarat pada masa yang singkat dan

tidak dapat menempah kenderaan Universiti.

2.4  Selain pembelian tiket kapal terbang melalui panel tiket yang dilantik sebagai
langkah penjimatan, staf boleh membuat pembelian secara terus kepada syarikat
penerbangan sama ada melalui internet, pembelian terus ke kaunter atau

menggunakan kad kredit. Tujuan utama kaedah ini dibenarkan adalah bagi



3.0

menjimatkan kos, masa dan memudahkan tempahan tiket

dilaksanakan.

2.5

kapal

terbang

Pada masa kini terdapat dua (2) buah panel tempahan tiket kapal terbang

yang telah disambung kontrak iaitu:

PELANTIKAN PANEL TIKET KAPAL TERBANG UTeM

3.1 Dua (2) buah panel tempahan tiket kapal terbang yang telah dilantik semula

adalah :

3.2

Enesty Travel & Tours Sdn. Bhd.
No. 18-20, Jalan 1/109E

Desa Business Park

Jalan Desa, Taman Desa

Off Jalan Klang Lama

58100 Kuala Lumpur.

Utas Travel & Tours Worldwide Holidays
Lot E174, 200 & 201,

Dataran Pahlawan Megamall,

Jalan Merdeka

75000 Bandar Hilir

Melaka.

Tujuh (7) panel tiket kapal terbang yang baharu adalah :

i)

ii)

Smart Travel & Tours

17th Floor, Dataran Kewangan Darul Takaful,
Jalan Sultan Sulaiman,

50000 Kuala Lumpur

Touch Me Travel & Tours Sdn. Bhd.

No 13-1, Jalan PJU 5/20A,

Pusat perdagangan Strand Kota Damansara PJU5,
47810 Petaling Jaya

KSB Travel and Tours Sdn. Bhd.
No. 15 Jalan 1/76 Desa Pandan
55100 Kuala Lumpur

TM Tours & Travel Sdn. Bhd.
KPL 2074 : lot 5.3, Tingkat 5,
Bangunan Cahaya Suria,
Jalan Tun Tan Siew Sin,
50050 Kuala Lumpur Malaysia
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V) Smart IQ Travel Agency Sdn. Bhd.
Lot 1.1, 1st Floor Metro Plaza
Off Jalan Meru,
41050 Klang,
Selangor Darul Ehsan

vi) Poto Travel & Tours Sdn. Bhd.
68-5-3 Aras 3, Dataran Shamelin No 68, JIn 4/91,
Taman Shamelin Perkasa
56100 Jalan Cheras
Kuala Lumpur

vii) Masamas Travel & Tours Sdn. Bhd.
No 5-G Jalan BU 2,
Taman Bachang Utama,
75300 Bachang
Melaka

PELAKSANAAN

4.1 Dengan adanya sembilan (9) panel tiket kapal terbang yang telah dilantik oleh
Universiti ini, semua PTj disarankan agar terlebih dahulu membuat perbandingan

harga di antara panel tiket sebelum tempahan dibuat.

4.2 Surat Edaran Pentadbiran ini hendaklah dibaca bersama dengan Surat
Edaran Pentadbiran Bil. 17 Tahun 2011. Salinan Surat Edaran Pentadbiran tersebut
boleh dirujuk di laman web Pejabat Pendaftar.

TARIKH KUAT KUASA

Surat Edaran Pentadbiran ini berkuat kuasa serta merta dari tarikh ia dikeluarkan.

Sekian, terima kasih.
“KOMPETENSI TERAS KEGEMILANGAN”

Saya yang menurut perintah,

N
DATUK HASAN BIN SIRUN
Pendaftar

/rs



