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SURAT EDARAN PENTADBIRAN BIL. 7/2013

PELEPASAN STAF UNTUK BERTUGAS BAGI PILIHAN RAYA UMUM KE-13

TUJUAN

Surat Edaran ini bertujuan untuk memaklumkan kepada pengetahuan semua staf
Universiti Teknikal Malaysia Melaka (UTeM) mengenai pelepasan staf UTeM untuk

membolehkan staf bertugas bagi pilihan raya umum ke-13.

LATAR BELAKANG

Adalah dimaklumkan bahawa Peruntukan Perkara 115 Perlembagaan Persekutuan
telah memberikan kuasa kepada Suruhanjaya Pilihan Raya (SPR) untuk
mendapatkan bantuan dari pihak berkuasa awam dalam menjalankan fungsinya

sekiranya ia tidak memberi kesan kepada perjalanan organisasi.

PELAKSANAAN

3.1 Berdasarkan kenyataan para 2.0, pihak Universiti akan memberikan
pelepasan tugas kepada staf yang telah dilantik oleh Suruhanjaya Pilihan
Raya (SPR) untuk terlibat dalam menjalankan tugas berkaitan Pilihan Raya

Umum ke-13.

3.2  Walau bagaimanapun, pelepasan ini adalah tertakluk pada kelulusan Ketua
Pusat Tanggungjawab (PTj) atas kepentingan perkhidmatan.

3.3 Staf yang terlibat perlu mengemukakan surat permohonan pelepasan tugas
kepada Ketua PTj masing-masing. Permohonan tersebut hendaklah
disertakan bersama surat lantikan dari SPR dan jadual bertugas sebagai
bukti.

3.4 Staf hendaklah memohon kelulusan Ketua PTj setiap kali menjalankan tugas
dengan mengisi borang permohonan keluar pejabat serta menyatakan, tujuan
keluar pejabat dalam ruangan yang disediakan. Prosedur permohonan
pelepasan tugas bagi pegawai dan petugas Pilihan Raya Umum ke-13 adalah

seperti di Lampiran 1.

Sekian, harap maklum.



“KOMPETENSI TERAS KEGEMILANGAN”

Saya yang menurut)perintah,

DATUK HASAN BIN SIRUN
Pendaftar

Universiti Teknikal Malaysia Melaka
/ukp



LAMPIRAN 1

PROSEDUR PERMOHONAN PELEPASAN TUGAS BAGI PILIHAN RAYA UMUM KE-13

Mula

Staf menyediakan surat permohonan
pelepasan tugas kepada Ketua PTj
(disertakan bersama surat lantikan
SPR dan jadual bertugas )

+—

Tidak dibenarkan

Mohon Cuti Rehat / T —
Cuti Tanpa Gaji

Isikan Borang Permohonan
Keluar Pejabat (setiap kali
bertugas). Nyatakan tujuan dan
lampirkan jadual bertugas

Pentadbir PTj semak
permohonan selaras dengan
jadual bertugas

Tidak Mengikut Jadual
Semak

Mengikut Jadual

Kelulusan Ketua PTj (Atas
kepentingan perkhidmatan)

Tidak lulus

Menjalankan tugas

seperti biasa Lulus

Tamat
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