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PEMAKLUMAN BERKAITAN PERMOHONAN PERJAWATAN TAMBAHAN BAGI STAF
BERCUTI DALAM PERKHIDMATAN DI UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA
(UTeM)

Surat Edaran Pentadbiran ini bertujuan untuk memaklumkan kepada pengetahuan semua staf
Universiti Teknikal Malaysia Melaka (UTeM) mengenai permohonan perjawatan tambahan

bagi staf bercuti dalam perkhidmatan bagi tempoh yang panjang.

2.0 Seperti yang telah sedia maklum, permohonan bercuti dalam perkhidmatan oleh staf
adalah tertakluk kepada kelulusan yang diberikan oleh Pusat Tanggungjawab (PTj) itu sendiri.
Ketua PTj yang memberi kelulusan bercuti dalam perkhidmatan bagi tempoh yang panjang
kepada staf bertanggungjawab untuk membuat perancangan dalam mengoptimumkan
penggunaan tenaga staf sedia ada supaya fungsi pentadbiran di PTj tidak terjejas akibat

daripada ketiadaan staf yang menjalankan tugas tersebut.

3.0 Sehubungan dengan itu, pihak Universiti berharap setiap PTj dapat memahami
kekangan sumber manusia serta peruntukan kewangan perjawatan yang terhad untuk
memenuhi setiap permohonan perjawatan tambahan atau gantian bagi staf yang diberi

kelulusan bercuti dalam tempoh yang tertentu oleh PTj yang berkaitan.

4.0 Justeru itu, pihak Universiti meminta setiap PTj melihat semula secara keseluruhan
tenaga staf sedia ada dengan kompleksiti dan fungsi sesuatu tugas yang dilaksanakan
supaya tenaga kerja yang sedia ada dapat dioptimumkan bagi memastikan keberkesanan dan

hasil yang produktif dalam mendukung visi dan misi Universiti.
Sekian, terima kasih.

“KOMPETENSI TERAS KEGEMILANGAN”
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