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SURAT EDARAN PENTADBIRAN BIL. 13/2019
MAJLIS PERHIMPUNAN UTeM BIL. 1/2019

Surat Edaran Pentadbiran ini bertujuan untuk memaklumkan kepada semua staf
bahawa Universiti Teknikal Malaysia Melaka (UTeM) akan menganjurkan Maijlis
Perhimpunan UTeM Bil. 1/2019 pada ketetapan berikut:-

TARIKH : 7 OGOS 2019 (RABU) | 6 ZULHIJJAH 1440H
MASA : 8.00 PAGI - 11.45 PAGI
TEMPAT : DEWAN CANSELOR

2.0 Sehubungan dengan itu, pihak Universiti menjemput semua staf ke majlis
tersebut manakala para pelajar akan diwakili oleh Majlis Perwakilan Pelajar. Kehadiran
adalah DIMESTIKAN. Semua Ketua Pusat Tanggungjawab (PTj) adalah
bertanggungjawab untuk memastikan kehadiran setiap staf di bawah seliaan mereka.
Rekod kehadiran staf akan diambil sewaktu pendaftaran dan setelah selesai maijlis.
Pengambilan cuti pada 7 Ogos 2019 adalah dibekukan dan mata CPD akan diuruskan

oleh pihak urus setia.

3.0 Staf yang terlibat atau menganjurkan sebarang program di dalam atau luar
kampus pada tarikh berkenaan hendaklah ditangguhkan. Aktiviti pengajaran dan
pembelajaran yang ditangguhkan perlu digantikan ke tarikh yang baharu.

4.0  Atur cara adalah seperti di LAMPIRAN 1.

Sekian, terima kasih.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”
“KOMPETENSI TERAS KEGEMILANGAN”

Saya yang menjalankan amanah,

[ ON|

MASDZARIF BIN MAHAT
Ketua Pegawai Operasi
Universiti Teknikal Malaysia Melaka

sys/uddp/bgpo



8.20 Pag_i
8.40 Pagi
8.50 Pagi
9.00 Pagi

11.45 Pagi

LAMPIRAN 1

ATUR CARA MAJLIS PERHIMPUNAN UTeM BIL. 1/2019
7 0GOS 2019 (RABU) | 6 ZULHIJJAH 1440H
DEWAN CANSELOR

ATUR CARA MAJLIS

-Pendaftaran Staf
Ketibaan Pegawai Kanan Universiti
Ketibaan Naib Canselor UTeM
Nyanyian Lagu “Negaraku”
Nyayian Lagu “UTeM Terbilang”
Bacaan Doa

Persembahan Montaj

Ucapan oleh YBhg. Prof. Dr. Raha Abdul Rahim,
Naib Canselor UTeM

Majlis Pelancaran Sambutan Bulan Kebangsaan dan Kibar Jalur
Gemilang 2019 Peringkat UTeM

Maijlis Bersurai

Pakaian: Baju Korporat / Pakaian Kerja



Tl < i i g 1 L1
e e e e e

i o i <

- . = AR A
- u .. L

- N T e —




